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1 Basvuru Sahibi Kayit islemleri

1.1 Basvuru Sahibi (BS) Kimdir?

Kalkinma Ajanslari Proje ve Faaliyet Destekleme Yonetmeligi hikimleri ¢ercevesinde
Ajanstan proje veya faaliyet destegi almak Uzere Ajansa basvuran gercek veya tuzel kigiler

Basvuru Sahibi olarak tanmlanir.

1.2 KAYS'a Kayit islemleri
Sistem’e Basvuru Sahibi (BS) olarak kayit olmak igin KAYS'a ulasilir ve Sistem’e Girig

Ekranrnda yer alan Sisteme Kaydol ( Sisi=me Kavdal )baglantisina tiklanir.

1 KAYS

Kallkinma Ajanslan Y@netim Sistemni

Kullamicl Adr:
| $
Sifre:

R

]

Sisteme Kaydol
Sifremi Unuttum [ Hesabim Kilitli

Sistem'e Giris Ekrani

Sisteme Kaydol baglantisina tiklanmasinin ardindan Kayit Formu Ekrani gorintulenir.
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Rolii: Seciniz -

— |
Uyrugu: Tiirkiye -

T.C. Kimlik No:

Adr

Soyadi

Cinsiyet: () Ewex () Kadin

Dogum Yeri:

Dogum Tarihi:

Kullarmc: Ad

E-Posta:

E-Posta Tekrar:

Parola:

Parola Tekrar:

Givenlik Kodu:

Degerlendirme sdreciyle ilgili faalivetleriniz Kalkinma Bakanhginin 5448 Sayih Kanun ile
dizenlenen koordinasyen vetkisi kapsaminda raporianmaktadir.

B Kaydet

Kayit Formu Ekrami

Kayit Formu Ekranrnda yer alan alanlar asagidaki gibidir;

Rolii alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin Rol Agilir Listesi'nde yer alan rollerden
Basvuru Sahibi Kullanicisi rolini segmesi gerekmektedir. Sistem'e kayit olacak BS
ayni zamanda Bagimsiz Degerlendirici (BD) roliine de sahip olmak istiyor ise Rolu
alanindan Her ikisi de segenegini segmelidir

TUBITAK-BILGEM / Yazilim Teknolojileri Arastirma Enstitiisii (YTE) 5
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Seciniz -

Seginiz
Bagvuru Sahibi Kullanicis:
Bagimsiz Dederlendirici Kullamcis

Her Ikisi de

Rol Agilir Listesi
e Uyrugu alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin uyruk bilgisi belirtilir.

g Uyrugu alaninda Tirkiye disinda bir llke secildiginde Pasaport Numarasi alani
goriintiilenir ve gériintilenen alanlara bilgi girimesi zorunlu olur. Sistem'e ayni Pasaport
numarasiyla sadece bir kez kullanici kaydi olusturulabilir. Bir Pasaport Numarasi ile ikinci bir
kullanici olugturulmak istendiginde kayit yapilamayacaktir.

e T.C. Kimlik No alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin T.C. Kimlik Numarasi belirtilir.

\Q Sistem’e ayni T.C Kimlik Numarasi ile sadece bir kez kullanici kaydi olusturulabilir. Bir
T.C. Kimlik Numarast ile ikinci bir kullanici olusturulmak istendiginde kayt yapilamayacaktir.

\q Kayit Formu Ekraninda yer alan Adi, Soyadi, Cinsiyet ve Dogum Tarihi alanlari, girilen
T.C. Kimlik Numarasina gére MERNIS iizerinden kontrol edilir. MERNISteki bilgiler ile
kullanicinin girdigi bilgiler uyusmadigi takdirde hata alinacaktir. Sistem'e kayit olacak kigi
niifus bilgilerini dogru girmeden kayit olamayacaktir.
e Adi alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin adi belirtilir (Adi alani 100 karakterle
sinirlidir).
e Soyadi alaninda, Sistem’e kayit olacak BS'nin soyadi belirtilir (Soyadi alani 50
karakterle sinirlidir).
e Cinsiyet alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin cinsiyeti belirtilir.
e Dogum Yeri alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin dogum yeri bilgisi belirtilir (Dogum
Yeri alani 100 karakterle sinirlidir).
e Dogum Tarihi alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin dogum tarihi bilgisinin agilan
Takvim Penceresi'nden segilmesi saglanir. Takvim Penceresi, Dogum Tarihi alanina

tiklandiginda agiimaktadir.
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Takvim Penceresi

o

belirli bir formatta (Giin.Ay.Yil) da elle giris yapilabilir.

Dogum Tarihi alaninda Takvim Penceresi ile tarih bilgisi girilebilecegi gibi, ilgili alana

e Kaullanici Adi alanina, Sistem’e kayit olacak BS’ye yonelik bir kullanici adi bilgisi girilir
(Kullanici Adi alani 15 karakterle sinirlidir).

Q
karakter, bosluk ve diger karakterler bulunamaz.
o
Adl ile ikinci bir kullanici olusturulmak istendiginde kayit yapilamayacaktir.

Q@

e E-Posta alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin e-posta bilgisi belirtilir.

Kullanici adi harfle baslamak zorundadir. Kullanici adl igerisinde Tiirkge karakter, bliylik
Sistem’e ayni Kullanici Adl ile sadece bir kez kullanici kaydi olugturulabilir. Bir Kullanici

Kullanici Adi, en az 6 karakterden olusmak zorundadir.

e E-Posta Tekrar alaninda, bir dnceki alanda girilen e-posta bilgisi ikinci kez girilir.
o
postalarin (E-Posta ve E-Posta Tekrar) ayni olmasi gereklidir.
Q

e Parola alaninda, Sistem’e kayit olacak BS’nin parola bilgisi belirtilir.

Kullanici kaydinda E-Posta Tekrar alani bos birakilamaz. Kullanici kaydinda girilen e-

E-Posta ve E-Posta Tekrar alanlarinda kopyala ve yapistir islemleri yapiimamaktadir.

e Parola Tekrar alaninda, bir dnceki alanda girilen Parola bilgisi ikinci kez girilir.
o
(Parola ve Parola Tekrar) ayni olmasi gereklidlir.
Q
Q
o

Kullanici kaydinda Parola alani bos birakilamaz. Kullanici kaydinda girilen parolalarin

Parola ve Parola Tekrar alanlarinda kopyala ve yapigtir islemleri yapilamamaktadir.
Parola, en az 8 karakterden olusmak zorundadir.

Parola en az 1 kli¢lk harf (a-z), en az 1 biiylk harf (A-Z), en az 1 rakam (0-9) ve en az

TUBITAK-BILGEM / Yazilim Teknolojileri Arastirma Enstitilsii (YTE)
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1 Ozel karakter (@$"=!?,.:;_|<>) igermelidir. Tirkge karakterler ve bosluk karakteri
icermemelidir.
e Giivenlik Kodu alanina, Giivenlik Resmi Dogrulama Alanr'nda yer alan harf ya da

rakamlar girilir.

Giivenlik Resmi Dogrulama Alani

Q'Resim Dogrulama Alanrnda yer alan Glivenlik Resmi Degigtir (Q) diigmesi tiklanarak
ilgili alandaki resim degistirilebilir.
Kayit Formu’'nda yer alan tim alanlar eksiksiz ve dogru olarak doldurduktan sonra Kaydet (

Blavdet Y diigmesine tiklanr.

Sistem’e basariyla kayit olunduguna dair gelen bilgi mesaji gérunur. BS, Kullanici Adi ve Sifre
bilgilerini girerek Sistem’e giris yapar.

o

" Kullanici adi dogru olmak sartiyla sifre bilgisi 5 kere yanlis girilirse kullanicinin hesabi
kilitlenir. Hesabin kilidinin kaldirimas: igin kullanicinin ilgili Ajansla iletisime gecmesi
gerekmektedir.

Kullanicinin, Kayit Formu doldururken belirtmis oldugu e-Posta adresine gonderilmis olan

+ Onayla

onay kodu Onay Kodu alanina girilir ve Onayla ( ) digmesine tiklanarak islem

tamamlanir.

Onay Kodu: [ + Onayla Onay Kodunu Yeniden Gonder

Onay Kodu Alani

Kullanicinin e-Postasina onay kodu gelmedigi takdirde, Ana Sayfa'da yer alan Onay Kodunu

Onay Kodunu Yeniden Gonder

Yeniden Gonder ( ) digmesine tiklayarak onay kodunun tekrar

gonderilmesi saglanabilir.

o

" Onay Kodu Alani'nda yer alan e-Posta adresi yanlis ise Ana Sayfa'nin sol (stiinde yer

alan kullanici adi ve soyadi baglantisina tiklanir ve e-Posta bilgisi glincellenir. Gilincelleme
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isleminin ardindan sayfa yenilenir ve Onay Kodunu Yeniden Génder diigmesine tiklanarak

onay kodunun yeni e-Posta adresine génderilmesi saglanir.

Basvuru Sahibi Ana Sayfa islemleri

Sistem’e giris yapan kullanicinin Ana Sayfa’sinda, islem yapabilecedi mentiler ve iglemler yer
almaktadr.
Ana sayfanin sol ustlinde yer alan Adi ve Soyadi Alanrnda Sistem’e giris yapan kullanicinin

adi ve soyadi bilgisi yer almaktadir.
- - Dedigtir
Adi ve Soyadi Alani

Sistem’e giris yapan kullanicinin bilgileri gtincellenmek istenirse Adi ve Soyadi Alanrnda yer

alan adi ve soyadi bilgisine tiklanir ve Kullanici Bilgilerim Penceresi gorintulenir.

TUBITAK-BILGEM / Yazilim Teknolojileri Arastirma Enstitiisii (YTE) 9
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o —

Uyrugu: Tiirkiye
T.C. Kimlik Ne: -
Adn -
Soyadr -
Cinsiyet: Erkek
Dofum Yeri: ANKARA
Dogum Tarihi: - —-—
Kullamic: Adr [—
E-Posta:

Parola: [|

Parola Tekrar:

Eklenebilecek Roller

Bagimsiz Degerlendirici Kullanicis:

Bagwvuru Sahibi Kullanicisi

iptal

# Giincelle

Kullanici Bilgilerim Penceresi

Kullanici Bilgilerim Penceresi'nde yer alan E-Posta alani glincellenebilir bir alandir. E-posta

alanina kullanici e-Posta bilgisi girilir ve Glincelle (

# Giincelle

) digmesine tiklanr.

Parola bilgisini degistirmek igin Kullanici Bilgilerim Penceresi'nde yer alan Parola ve Parola
Tekrar alanlari doldurulur ve Giincelle digmesine tiklanir.

Eklenebilecek Roller alani kullanilarak Bagvuru Sahibi veya Bagimsiz Degerlendirici Kullanicisi

rolleri Sistem'e giris yapan kisiye eklenebilir.

@ Kullanici, her iki role de sahipse Eklenebilecek Roller ve Eklenen Roller alani

goriintilenmeyecektir.

Kullanici Bilgilerim Penceresi'nde yer alan alanlardan higbiri degistiriimek istenmiyorsa iptal (
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pral ) digmesine tiklanir.

Sistem’de kullanicilarin birden fazla roli olabilir. Bu roller arasinda gecis yapmak igin Ana
Sayfa ikonu yaninda yer alan Rol Seg ( ) ikonuna veya kullanici rolinin yaninda yer alan
Degistir (22955 baglantisina tiklanir.

Ana Sayfa'ya ulagsmak igin Ana Sayfa ( ) ikonuna tiklanir ve Ana Sayfa goruntilenir. Ana

Sayfa’ya ulagsmak igin ekranda yer alan KAYS logosuna da tiklanabilir.

Sistem’den ¢ikis yapmak igin sayfanin sag Ust kosesinde yer alan Gikis ( ) ikonuna

tiklanir.

TUBITAK-BILGEM / Yazilim Teknolojileri Arastirma Enstitiisii (YTE) 11
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2 Gergek Paydas islemleri

21 Gergek Paydas Ekleme

Sistem Uzerinden proje bagvurusu yapan veya teknik destek talebinde bulunan kullanicilar,
projede goérev alacak basvuru sahibini, ortaklari veya istirakgcileri Sistem Uzerinden gercek
paydas veya tlzel paydas olarak eklemek zorundadrlar. Proje basvurusu sirasinda
tanimlanan bagvuru sahibi, ortak ve istirakgiler Sistem Uzerinde kayith olan paydas
havuzundan projeye eklendigi icin, Sistem’e eklenmemis paydaslar projede gorev
alamayacaklardr.

Sistem’deki gergek paydaslari sorgulamak ya da yeni bir gergek paydas eklemek icin Ana
Sayfa yer alan Kullanici iglemleri / Gergek Paydas islemleri segilir.

[ ‘L Gergek Paydag 1

Izlefmleri

&, Tiizel Pay dag iglemleri

Kullanici iglemleri / Gergek
Paydas islemleri

ilgili islemin segilmesinin ardindan Gergek Paydas Listesi Ekrani goriintiilenir.

—_—— | r——
T.C. Kimlik / Pasaport Numarasi: Vergi Numarasi: | |

etk Oldukiarm: ] |

Gergek Paydag Listesi
Toplam: 0 Sayfa: 11

T.C. Kimlik Pas;:aporl Numarasi Vergi Humarasi &
i

Kayit bulunamad.
Toplam: 0 Sayfa: 11

© Ekle

Gergek Paydas Listesi Ekrani

Gergek Paydas Listesi Ekranr’nda yer alan T.C. Kimlik / Pasaport Numarasi, Vergi Numarasi
veya Yetkili Olduklarim alanlarindan en az biri kullanilarak Sistem’e daha 6nceden eklenmis
gergek paydaslar sorgulanabilir. ilgili alanlardan en az biri doldurulduktan veya segildikten

12 TUBITAK-BILGEM / Yazilim Teknolojileri Arastirma Enstitiisii (YTE)



KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU
TUBITAK - BILGEM - YTE

S !
sonra Sorgula ("""

) digmesine tiklanir. Sorgulama sonucu aranan gergek paydas
kaydi Sistem’de bulunamadiysa, ilgili paydasin Sistem’e eklenmesi gereklidir.
Sistem’e yeni bir gergek paydas eklemek igin Gergek Paydas Listesi Ekran’'nda yer alan Ekle

( O e ) digmesine tiklanir ve Gercek Paydas Bilgileri Penceresi gorintilenir.

. e —
Uyrugu: Tarkiye -

T.C. Kimlik No:

Adn

Soyadn

Cinsiyet: () edex () Kedin

Dogum Yeri:

Dogum Tarihi:

Vergi Numaras:

Vergi Dairesi:

Faaliyete Baglama Tarihi:

Kar Amaci Guder: Gitmez *
Adres li: Seciniz -
Adres iigesi: Seginiz -
Adresi:

2
Telefon:
E-Posta:

* Kar amaci giiden gercek kisileri Tizel Paydas islemlerinden Sahis Isletmesi olarak
ekleyebilirziniz.

© Ekle iptal

Gergek Paydas Bilgileri Penceresi

Gercek Paydas Bilgileri Penceresi'nde asagidaki alanlar yer alrr;

e Uyrugu alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gergcek paydasin uyrugu segilir.

TUBITAK-BILGEM / Yazilim Teknolojileri Arastirma Enstitiisii (YTE) 13
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\q Uyrugu alaninda Tlrkiye disinda bir llke secildiginde Pasaport Numarasi alani
goriintiilenecek ve bilgi giriimesi zorunlu olacaktr. Sistem'e ayni Pasaport Numarasi'yla
sadece bir kez gercek paydas kaydi olusturulabilir. Bir Pasaport Numarasi'yla ikinci bir
gergek paydas kaydi olusturulmak istendiginde kayit yapilamayacaktir.

e T.C. Kimlik No alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydasin T.C. Kimlik

Numarasi belirtilir.

\QSistem’e ayni T.C. Kimlik Numarasiyla sadece bir kez gercek paydas kaydi
olusturulabilir. Bir T.C. Kimlik Numarasiyla ikinci bir gercek paydas kaydi olusturulmak
istendiginde kayit yapilamayacaktir.

\q Gergek Paydas Bilgileri Penceresinde yer alan Adi, Soyadi, Cinsiyet ve Dogum Tarihi
alanlari, girilen T.C. Kimlik Numarasina gére MERNIS (izerinden kontrol edilir. MERNIS teki
bilgiler ile gercek paydasa yonelik girilen bilgiler uyusmadigi takdirde hata alinacaktir.
e Adi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gercek paydasin adi belirtilir (Adi alani 100
karakterle sinirlidir).
e Soyad alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gercek paydasin soyad belirtilir (Soyadi
alani 50 karakterle sinirlidir).
e Cinsiyet alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gercek paydasin cinsiyet bilgisi belirtilir.
e Dogum Yeri alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak ger¢ek paydasin dogum yeri belirtilir
(Dogum Yeri alani 100 karakterle sinirlidir).
e Dogum Tarihi alaninda, Sistem’e kaydi yapllacak gergek paydasin dogum tarihi
belirtilir.
e Vergi Numarasi alaninda, Sistem’e kayd yapilacak gercek paydasin vergi numarasi
belirtilir.
e Vergi Dairesi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydasin kayith oldugu vergi
dairesi belirtilir.
e Faaliyete Baslama Tarihi alaninda, Sistem’e kaydi yapillacak gergek paydasin hangi
tarihte faaliyete basladigi belirtilir.

\q Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydas bir projede basvuru sahibi olarak belirlendigi
takdirde Faaliyete Baslangi¢ Tarihi gz 6niinde bulundurularak gercek paydasin son 1 yil, son
2 yil ya da son 3 yil icin mali verileri alinabilir veya hi¢ alinmayabilir.

e Kar Amaci Giider alaninda, Giitmez ifadesi degistirilemez bir sekilde yer almaktadir.

\q Kar amaci giiden gergek kigiler, Ana Sayfa'da yer alan Kullanici Islemleri / Tiizel Paydas

14 TUBITAK-BILGEM / Yazilim Teknolojileri Arastirma Enstitiisii (YTE)
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Islemleri segilerek Sahis Isletmesi olarak Sistem'e eklenmelidir.

e Adres ili alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydasin adres ili belirtilir.

e Adres ilgesi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gercek paydasin Adres li’'nde sectigi

ile bagli olarak adres ilgesi belirtilir.

e Adresi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydasin agik adresi belirtilir (Adresi

alani 250 karakterle sinirlidir).

e Telefon alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydasin telefon bilgisi belirtilir.

e E-Posta alaninda, Sistem’e kaydi yapllacak gercek paydasin e-posta bilgisi belirtilir.
Gergek Paydas Bilgileri Penceresi'nde yer alan tim alanlar dogru ve eksiksiz bir sekilde
doldurulduktan sonra Ekle digmesine tiklanir.

Sistem’e eklenen gercek paydas ile ilgili bilgileri gortintilemek igin ilgili gergek paydas segilir,

Gergek Paydas Listesi Ekranrnda yer alan Goriintiile ( Goruntle ) digmesine tiklanir ve

Gergek Paydas Bilgileri Penceresi goruntilenir.

Gergek Paydag Bilgileri x

Uyrugu: Turkiye
T.C. Kimlik No:

Ad —
Soyadn

Cinsiyet: Kadin
Dodum Yeri: Ankara
Dodum Tarihi: 23/04/11987

Vergi Numaras:

Vergi Dairesi: Ankara
$:‘::":""e Baglama 050712013

Kar Amaci Gader: Evet

Adres ili: ANKARA
Adres 'Ilpesi: -
Adresi: - -
Telefon:

E-Posta: e

Kapat

Gergek Paydas Bilgileri Penceresi

TUBITAK-BILGEM / Yazilim Teknolojileri Arastirma Enstitiisii (YTE) 15
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Sistem’e eklenen gercek paydas ile ilgili bilgileri glincellemek icin ilgili gergek paydas segilir,

# Giincelle

Gergek Paydas Listesi Ekranrnda yer alan Giincelle ( ) dugmesine tiklanir ve

Gergek Paydas Bilgileri Penceresi goruntilenir.

Uyrugu: Tirkiye
T.C. Kimlik No:

Adn: -
Soyadr:

Cinsiyet: Kadin
Dogum Yeri: Ankara
Dogum Tarihi: Z23/0411887

Vergi Numaras:

Vergi Dairesi: Ankara
Faaliyete Baglama Tarihi: 05/07/2013
Kar Amaci Giuder: Gitmez *
Adres ili: .SEg'niz -
Adres'llpesi: .Ssg'niz -
Adresi:

o
Telefon:
E-Posta: -

* Kar amaci glden gercek kigileri Tizel Paydas islemlsrinden Sahis Izletmesi olarak
ekleyebilirsiniz.

# Giincelle iptal
Gergek Paydas Bilgileri Penceresi

@' Gergek paydas bilgilerinden sadece Adresi, Telefon ve E-Posta alanlari giincellenebilir,
diger alanlarla ilgili glincelleme yapilmak istenirse, herhangi bir Kalkinma Ajansi ile iletisime

gecilmesi gerekmektedir.

16 TUBITAK-BILGEM / Yazilim Teknolojileri Arastirma Enstitiisii (YTE)
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Tiizel Paydas islemleri

Tiizel Paydas Ekleme

Sistem (zerinden proje basvurusu yapan veya teknik destek talebinde bulunan kullanicilar,
projede gorev alacak basvuru sahibini, ortaklari veya istirakgileri Sistem Uzerinden gergek
paydas veya tlzel paydas olarak eklemek zorundadirlar. Basvuru sirasinda tanimlanan
basvuru sahibi, ortak ve istirakciler Sistem Uzerinde kayith olan paydas havuzundan projeye
eklendigi icin, Sistem’e eklenmemis paydaslar projede gérev alamayacaklardir.

Sistem’deki tlizel paydaslari sorgulamak ya da yeni bir tiizel paydas eklemek igin Ana Sayfa
yer alan Kullanici islemleri / Tiizel Paydas islemleri segilir.

.L Gergek Paydag
Iglemleri

| &, Tiizel Paydag iglemleri

Kullanici iglemleri / Tiizel
Paydas islemleri

ilgili islemin segilmesinin ardindan Tiizel Paydas Listesi Ekrani gériintiilenir.

— ——
Resmi Sicil Numaras: Vergi Kimlik Numaras Vetkii Okduklarm: | [

Tuzel Paydag Listesi

Toplam: 0 Sayfa: 11

Adi & Adris i Resmi Sicil[Numarasl Vergi Kimlilc Numarasi KumT Tipi Durumu 2 Bagvuru 'fafllan Ajans
< <+ e v v

Kaytt bulunamsd:
Toplam: 0 Sayfa: 11

Octke | Go

Tiizel Paydasg Listesi Ekrani

Tuzel Paydas Listesi Ekranrnda yer alan T.C. Kimlik / Pasaport Numarasi, Vergi Numarasi
veya Yetkili Olduklarim alanlarindan en az biri kullanilarak Sistem’e daha énceden eklenmis
tiizel paydaslar sorgulanabilir. iigili alanlardan en az biri doldurulduktan veya segildikten sonra

Sorgula

Sorgula ( ) digmesine tiklanrr. Sorgulama sonucu aranan tlzel paydas kaydi
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Sistem’de bulunamadiysa, ilgili paydas Sistem’e eklenir.

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Sistem’e yeni bir tiizel paydas eklemek icin Tuzel Paydas Listesi Ekran’'nda yer alan Ekle (

© Ekle

) dugmesine tiklanir ve Tiizel Paydas Bilgileri Penceresi gorunttlenir.

Adr:

Kurulug Tarihi:

* Resmi Sicil
Numarasr:

Vergi Dairesi Adr

Vergi Dairesi Kayit
Numarasr:

Bagvuru Yapilan
Ajans:

Kurum Tipi:

Uike:

Adres iigesi:

Telefon:

E-Posta:

* Sahis Igletmeleri icin bu alana TC kimlik numarasini yazabilirsiniz,

Seginiz

Seginiz

Seginiz

Seciniz

Kisaltma:

Kurumun Fasliyete Baglama
Tarihi:

Vergi Kimlik Numaras::

Vergi Dairesine Kayit Tarihi:

Baglica Faaliyetler:

Kar Amaci Giider:

Bagvuru Yapabilecek Birim:

Adres ili:

Adresi:

Faks:

internet Adresi:

Tizel Paydas Bilgileri Penceresi

Tuzel Paydas Bilgileri Penceresi’nde asagidaki alanlar yer alrr;

Seiniz -

Seginiz -

Seginiz

O Ekle iptal

e Adi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tlizel paydasin adi belirtilir (Adi alani 100

karakterle sinirlidir).

e Kisaltma alaninda, Sistem’e kaydi yapllacak tizel paydasin (varsa) kisaltma bilgisi

belirtilir (Kisaltma alani 15 karakterle sinirlidir).

e Kurulug Tarihi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tuzel paydagin kurulus tarihi

belirtilir.

o

" Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydas bir projede basvuru sahibi olarak belirlendigi

takdirde Kurulus Tarihi gbz éniinde bulundurularak gercek paydasin son 1 yil, son 2 yil ya da

son 3 yil igin mali verileri alinabilir veya hi¢ alinmayabilir.

e Kurumun Faaliyete Baslama Tarihi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tuzel

paydasin kurumunun faaliyete hangi tarihte bagladigi belirtilir.

e Resmi Sicil Numarasi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tlizel paydasin resmi sicil

numarasi belirtilir (Resmi Sicil Numarasi alani 15 karakterle sinirlidir).
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KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

@ Sahis Isletmelerinin tiizel paydas olarak eklendigi durumlarda, Resmi Sicil Numarasi
alanina T.C. Kimlik Numarasi yazilabilir.

e Vergi Kimlik Numarasi alaninda, Sistem’e kayd yapilacak tiizel paydasin vergi kimlik
numarasi belirtilir (Vergi Kimlik Numarasi alani 15 karakterle sinirlidir).

e Vergi Dairesi Adi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydasin kayith oldugu
vergi dairesi belirtilir (Vergi Dairesi Adi alani 50 karakterle sinirlidir).

e Vergi Dairesine Kayit Tarihi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydasin kayitli
oldugu vergi dairesine hangi tarihte kayith oldugu belirtilir.

e Vergi Dairesi Kayit Numarasi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydasin
(varsa) vergi dairesi kayit numarasi belirtilir (Vergi Dairesi Kayit Numarasi alani 15
karakterle sinirlidir).

e Baslica Faaliyetler alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tlizel paydasa yonelik faaliyet
bilgileri belirtilir. TUzel paydasin yuruttugu faaliyetler detayli bir sekilde belirtiimelidir
(Baslica Faaliyetler alani 250 karakterle sinirlidir).

e Basvuru Yapilan Ajans alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydasin hangi

Ajansa proje basvurusu yapacag belirtilir.

@ Tiizel paydas ekleme isleminde sonra ilgili paydas Kalkinma Ajansi tarafindan
onaylanmaktadir. Basvuru sahibi, acilir listeden secilen Ajansin, ilgili tizel paydasi
onaylamasini beklemeden proje basvurusu yapabilir ve onay yapilmayan tizel paydasi
projesinde gérevlendirebilir.
e Kar Amaci Gider alaninda, Sistem’e kaydi yapllacak tlizel paydasin kar amaci gidip
gutmedigi belirtilir.
e Kurum Tipi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tuzel paydasin kurum tipi acilir listeden
segilir.
e Basvuru Yapabilecek Birim alaninda, Sistem’e kaydi yapllacak tizel paydasin
sectigi Kurum Tipi bilgisine gére birim segilir.

e Ulke alaninda, Sistem’e kayd yapilacak tiizel paydasin iilkesi segilir.

gUlke alaninda yer alan acilir listeden Tiirkiye disinda bir ilke segilirse Ulke alaninin
altinda yer alan Adres lli ve Adres ligesi bilgileri pasif hale gelecekir.
o Adres ili alaninda, Sistem’e kayd yapllacak tiizel paydasin adres ili bilgisi segilir.
e Adres llgesi alaninda, Adres i alaninda segtigi ilin ilge bilgilerinden Sistem’e kaydi
yapllacak tuzel paydasin ilge bilgisi segilir.
e Adresi alanina, Sistem’e kayd yapilacak tiizel paydasin acik adres bilgisi girilir (Adresi
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KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU
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alani 250 karakterle sinirlidir).
e Telefon alanina, Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydasin telefon bilgisi girilir.
e Faks alanina, Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydasin (varsa) faks bilgisi girilir.
e E-Posta alanina, Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydasin e-posta bilgisi girilir.
o internet Adresi alanina, Sistem’e kaydi yapillacak tiizel paydasin (varsa) internet
adresi bilgileri girilir.
Tuzel Paydas Bilgileri Penceresi’nde yer alan alanlar tim alanlar dogru ve eksiksiz bir sekilde
doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanir.
Sistem’e eklenen tuzel paydas ile ilgili bilgileri géruntilemek icin ilgili tizel paydas segilir,

Tuzel Paydas Listesi Ekran’nda yer alan Goriintile ( Goruntale ) digmesine tklanrr ve

Tuzel Paydas Bilgileri Penceresi gortntilenir.

Tiizel Paydag Bilgileri x
Ozenler Ticaret

Adui: - - Kisaltma:

Kurulug Tarihi: 03/07/2013 Kurumun Faaliyete Baglama Tarihi: 04/07/2014
Resmi Sicil Humaras: -—— Vergi Kimlik Humaras::

Vergi Dairesi Adi: - Vergi Dairesine Kayit Tarihi: 0440772014
Vergi Dairesi Kayit Numaras:: - Baglica Faaliyetler: . ==
Kar Amaci Guder: Evet Kurum Tipi: Igletmeler
Bagvuru Yapabilecek Birim: Sahis lsletmesi Ulke: Tirkiye
Adres ili: Adres iigesi: - -
Adresi: - Telefon:

Faks: E-Posta: -
internet Adresi: Durumu: Akdif
Eklenme Tarihi: 04/07/2014 14:53

Tiizel Paydas Bilgileri Penceresi

Sistem’e eklenen tiizel paydas ile ilgili bilgileri glincellemek igin ilgili tiizel paydas segilir, Tuzel

( #* Giincelle

Paydas Listesi Ekran’nda yer alan Giincelle ) diigmesine tiklanir ve Tuzel

Paydas Bilgileri Penceresi gorintulenir.
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Tiizel Paydas Bilgileri ®

M

TUBITAK - BILGEM - YTE

KULLANICI KILAVUZU

Adn — Kisaltma: -
Kurulug Tarihi: 03.07 2013 Kurumun Faaliyete Baglama 0400712014
Tarihi:
* Resmi Sicil Numarasi: | —— Vergi Kimlik Humarasr: -
Vergi Dairesi Adi Ankara Vergi Dairesine Kayit Tarihi: 044072014
e S
Vergi Dairesi Kayit . S amme
Humaras:: — Baghca Faaliyetler:
7.
Durumu: Aktif Kar Amaci Giider: Giider
Kurum Tipi: isletmeler Bagvuru Yapabilecek Birim: Sahis Isletmesi
r— . —
Ulke: Tirkiye - Adres lli: - — -
—_——
. —_— -—
Adres ligesi; —— - Adresi;
“
———— ———————
Telefon: — wen sw— Faks:
—_—— . —_——
E-Posta: - Internet Adresi: - e
* Sahis Igletmeleri igin bu alana TC kimlik numarasini yazabilirsiniz.
~ Giincelle iptal

Tiizel Paydas Bilgileri Penceresi

@ Tiizel paydas Bilgileri Penceresi'nde yer alan ve glincellenebilir olmayan alanlarla ilgili
degisiklik yapimak istenirse herhangi bir Kalkinma Ajansi ile iletisime gegilmesi
gerekmektedir.
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NOTLAR
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