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DEVELOPMENT AFENCY

2022YILI TEKNIiK DESTEK PROGRAMI TEKNIiK SARTNAME

Sézlesme Numarasi TRAZ2/22/TD02/0013
Yararlanict Kurum Dogubayazit Ticaret ve Sanayi Odas1
Bagvuru Adi DTSO Dijitallesiyor

Dogubayazit Ticaret ve Sanayi Odasi’na ait tiim birimlerin gorev ve
sorumluluklart geregi fiziksel (kagit) ve elektronik ortamda iirettikleri
belgeleri saglikli yonetebilmeyi amaglamaktadir.

Standart Dosya Plani’nin iyilestirilmesi konusunda danismanlik hizmeti
alimarak asagida verilen sistemlerin mevzuatlara uyumlulugunu

saglanmasi.
e Arsiv Yonetim Sistemi
¢ Elektronik Belge Yonetimi Sistemi (EBYS)
e TSO Yonetim Bilgi Sistemleri
e Dijitallestirme Faaliyetleri

Ilgili Kanun, Mevzuat ve Genelge;

Isin Tanim ve Igerigi e 2005/7 Standart Dosya Plan1 Genelgesi

e Bagbakanligin 2008/16 sayili genelgesi

e Tiirk Standartlar1 Enstitiisii (TSE) 13298 Elektronik Belge
Yo6netim Standardi

o 3473 say1li Muhafazasina Liizum Kalmayan
Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun

e TS 13298 EBYS Standard:

e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)

e [SO 27001 Bilgi Giivenligi Y6netim Sistemi

Fiziki arsiv, elektronik arsiv ve EBYS siireclerini iyilestirme noktasinda
TSO i¢ kaynaklarimi kullanarak birim evraklariin da bir plan dahilinde
sayisallagtirilip ~ bilgisayar ~ ortamina  aktarilmasi,  dosyalarin
nitelendirilmesi, indeks bilgileri ile birlikte arsivcilik standartlarina
uygun olarak arsiv yazilimma aktarilmasi konusunda danismanlik
hizmetinin alinmas1 amacglanmaktadir.

Danigmanligin Siiresi 180 saat 40 is giinii 8 hafta
(Saat/Giin/Hafta)
Danismanligin Katilime1 20 kisi
Sayisi
Danigmanligin Yeri Dogubayazit Ticaret ve Sanayi Odas1 Hizmet Binasi
Danismanlikta Firma Taratici, Dokiiman Yonetim Yazilimi
Tarafindan Saglanacak
Materyaller
e 1SO 9001, ISO 14001 ve ISO 27001 belgelerine sahip olmalidir.
Yiiklenici Firmada Aranan e Damismanliga konu olan isle ile ilgili tiniversitelerin ilgili (bilgi
Sartlar ve belge, arsivcilik)  bolimlerden mezun  personel

barindirmalidir.
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Danismanda Aranan Sartlar

e Universitelerin bilgi ve belge yonetimi veya arsivcilik
boliimlerinden mezun olmalidir.

e Arsiv ve EBYS konusunda en az 10 farkli proje gergeklestirmis
olmalidir.

e Tlgili boliimlerde yiiksek lisans yapmis olmasi tercih sebebidir.

Faaliyet Egitim Faaliyeti ise;

Egitim Miifredat1

Egitim faaliyeti bulunmamaktadir.

Genel Sartlar!

e Faaliyet dolayisiyla diizenlenecek her tiirli belgede ve
egitim/galistay esnasinda Serhat Kalkinma Ajanst Goriintirliik
Rehberi esas aliacaktir. (S6z konusu rehber www.serka.gov.tr
adresinden temin edilebilir)

e Faaliyet yiiklenici ile ajans arasinda sozlesmenin her iki tarafga
imzalanmasini takip eden giinden itibaren baslar ve takip eden
alt1 aylik siire igerisinde gergeklestirilir.

e Egitim ve faaliyetler belirtilen tarih araliginda olmak sart1 ile
ilgili kKurumun uygun gorecegi tarihlerde gergeklestirilir.

1Teknik sartname formundaki genel sartlar bagvuru sahibi tarafindan degistiriliimeyecektir.



